
Uuemõisa Lasteaed-Algkool

LÜHIREFERAADI ÜLESEHITUS JA VORMISTAMINE

● Referaadi osad:

○ tiitelleht (näidis järgmisel lehel);

○ sisukord;

○ töö põhiosa;

○ kasutatud infoallikad.

● Tiitellehel peavad olema järgmised andmed:

○ kooli nimi (tähesuurus 16, joondatud keskele);

○ töö pealkiri (tähesuurus 22, paks, trükitähtedega, joondatud keskele);

○ sõna “Referaat” (tähesuurus 16, joondatud keskele);

○ referaadi koostaja nimi (tähesuurus 16, joondatud paremale);

○ klass (tähesuurus 16, joondatud paremale);

○ referaadi juhendaja nimi (tähesuurus 16, joondatud paremale);

○ töö valmimise koht ja aasta (tähesuurus 16, joondatud keskele).

● Referaadi põhiosa maht: minimaalselt üks A4-formaadis lehekülg.

● Kiri: Times New Roman, tähesuurus 14, reavahe 1,5.

● Pealkiri või alapealkiri on lehe vasakus servas. Sisu ja (ala)pealkirja vahele jätta

tühi rida.

● Pealkirja laad: Times New Roman, tähesuurus 16, paks.

● Lehekülje veerised ehk teksti kaugus servadest 2,5 cm ülalt ja alt, 2 cm

paremalt ja 3 cm lehe vasakust servast.

● Tekst rööpjoonda ehk kujunda selliselt, et teksti kaugus igal real on lehekülje

servadest võrdne.

● Referaadi tegemisel kasuta mitmesuguseid infoallikaid, lisaks

veebilehekülgedele soovitavalt ka raamatuid ja teatmeteoseid.

● Pea meeles! Referaat ei tähenda teksti kopeerimist või ümberkirjutamist, vaid

oma sõnadega loetust kokkuvõtte tegemist.
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